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D. Luis Joaquín Simón Lázaro, Secretario del Consorcio Universitario del Centro 

Asociado a la UNED en Calatayud, 

CERTIFICA 

Que en su reunión de fecha 28 de julio de 2020, la Junta Rectora aprobó, por 
unanimidad, en relación con la licitación del “Contrato de servicio de limpieza de las 
dependencias del Centro Asociado a la UNED en Calatayud por procedimiento abierto 
simplificado”: 

1. Solicitar el apoyo técnico del Ayuntamiento de Calatayud, como entidad 
Consorciada, en la preparación de los pliegos y en la formación de la Mesa de 
Contratación, mediante el asesoramiento del funcionario del Ayuntamiento D. 
Ángel Gonzalo, Licenciado en Derecho, que presta sus servicios en la 
Intervención Municipal y es Profesor-Tutor del Grado en Derecho en la UNED 
de Calatayud. 

2. Delegar en la Comisión Económica Delegada de la Junta Rectora la 
competencia para adjudicar el contrato según la propuesta que realice la Mesa 
de Contratación. 

3. Aprobar los Pliegos de Condiciones Administrativas y técnicas anexos para la 
licitación del “Contrato de servicio de limpieza de las dependencias del Centro 
Asociado a la UNED en Calatayud por procedimiento abierto simplificado”. 

Y para que conste a los efectos oportunos, expido y firmo el presente certificado en 
Calatayud, a treinta de julio de 2020. 

 

 

Fdo. Luis Joaquín Simón Lázaro 
Secretario de la UNED de Calatayud 
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ANEXOS 
Pliegos de cláusulas administrativas y 
técnicas 
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PLIEGO DE CLAUSULAS 
ADMINISTRATIVAS 
PARTICULARES 
QUE HAN DE REGIR EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE LIMPIEZA DEL EDIFICIO Y LAS INSTALACIONES DEL 
CENTRO ASOCIADO A LA UNED DE CALATAYUD, A ADJUDICAR 
POR PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO (Art. 159 LCSP) 

 

Expediente 2020/01/PAS 

 

El presente pliego ha sido aprobado por la Junta Rectora del Consorcio Universitario del 
Centro Asociado a la UNED en Calatayud (en adelante, CUCAUC) con fecha 28 de julio de 
2020. 
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CLÁUSULA PRIMERA. Objeto y calificación 

1.1 Descripción del objeto del contrato 

Constituye el objeto del presente contrato la prestación del servicio de limpieza de las 
instalaciones en las que se encuentra ubicado el Centro Asociado a la UNED en Calatayud 
conforme a lo establecido en el presente pliego y en el de prescripciones técnicas. 

La necesidad que satisfacer es el servicio de limpieza durante un año con una posible 
prorroga de otro año más. 

El contrato definido tiene la calificación de contrato administrativo de servicios de acuerdo con 
el artículo 17 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la 
que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y 
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. 

1.2 División en lotes del objeto del contrato 

No procede. 

1.3 Códigos de identificación de las prestaciones objeto del contrato 

El objeto del contrato se identifica con los códigos siguientes: 

Código CPV: 90910000-9  Descripción: Servicios de limpieza 

CLÁUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Selección y Adjudicación 

La forma de adjudicación de contrato será el procedimiento abierto simplificado, en el que 
todo empresario interesado podrá presentar una proposición quedando excluida toda 
negociación de los términos del contrato con los licitadores. 

La adjudicación del contrato se realizará utilizando un único criterio de adjudicación. 

CLÁUSULA TERCERA. Perfil de contratante 

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso público a la información relativa a su 
actividad contractual, y sin perjuicio de la utilización de otros medios de publicidad, el Centro 
Asociado a la UNED en Calatayud cuenta con el Perfil de Contratante al que se tendrá acceso 
según las especificaciones que se regulan en la página web siguiente: 
www.calatayud.uned.es. 

CLÁUSULA CUARTA. Presupuesto Base de Licitación y valor estimado del 
contrato 

El Presupuesto Base de Licitación es 40.000,00 euros de principal, más 8.400,00 euros de 
IVA, ascendiendo a la cuantía de 48.400,00 euros. 

El valor estimado del contrato asciende a la cuantía de 80.000,00 euros (IVA excluido). 
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CLÁUSULA QUINTA. Existencia de crédito 

Las obligaciones económicas del contrato se abonarán con cargo a la siguiente partida 
presupuestaria de Gasto: 2270000 LIMPIEZA Y ASEO del vigente presupuesto para 2020. 

CLÁUSULA SEXTA. Revisión de precios 

No cabe la revisión de precios. 

CLÁUSULA SÉPTIMA. Plazo de Ejecución y Emplazamiento 

El plazo de ejecución del contrato será de 1 año siendo prorrogable por 1 año adicional. La 
duración del contrato se contará a partir del día siguiente al de la formalización del contrato o 
desde la fecha fijada en el documento contractual. 

CLÁUSULA OCTAVA. Acreditación de la Aptitud para Contratar 

8.1. Podrán presentar proposiciones las personas naturales o jurídicas, españolas o 
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibiciones de 
contratar, y acrediten su solvencia económica, financiera y técnica o profesional. 

8.2. La capacidad de obrar de los empresarios se acreditará: 

a) De los empresarios que fueren personas jurídicas mediante la escritura o 
documento de constitución, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las 
normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el 
Registro público que corresponda, según el tipo de persona jurídica de que se trate. 

b) De los empresarios que fueren personas físicas mediante fotocopia del 
Documento Nacional de Identidad y acreditación de estar dado de Alta en el Impuesto 
de Actividades Económicas en el epígrafe correspondiente. 

c) De los empresarios no españoles que sean nacionales de Estados miembros 
de la Unión Europea o de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio 
Económico Europeo se acreditará por su inscripción en el registro procedente de 
acuerdo con la legislación del Estado donde están establecidos, o mediante la 
presentación de una declaración jurada o un certificado, en los términos que se 
establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de 
aplicación. 

d) De los demás empresarios extranjeros, con informe de la Misión Diplomática 
Permanente de España en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo 
ámbito territorial radique el domicilio de la empresa. 

8.3. La prueba, por parte de los empresarios, de la no concurrencia de alguna de las 
prohibiciones para contratar, podrá realizarse mediante testimonio judicial o certificación 
administrativa, según los casos. Cuando dicho documento no pueda ser expedido por la 
autoridad competente, podrá ser sustituido por una declaración responsable otorgada ante 
una autoridad administrativa, notario público u organismo profesional cualificado. 
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8.4. La solvencia del empresario: 

8.4.1. La solvencia económica y financiera del empresario deberá acreditarse por el siguiente 
medio: 

a) Volumen anual de negocios, o bien volumen anual de negocios en el ámbito al que se 
refiera el contrato, referido al mejor ejercicio dentro de los tres últimos disponibles en 
función de las fechas de constitución o de inicio de actividades del empresario y de 
presentación de las ofertas por importe igual o superior a una vez y media el valor 
estimado del contrato. 

8.4.2. La solvencia técnica del empresario deberá ser acreditada por los siguientes medios: 

a) Una relación de los principales servicios o trabajos realizados de igual o similar 
naturaleza e importe, que los que constituyen el objeto del contrato en el curso de, 
como máximo los tres últimos años, en la que se indique el importe, la fecha y el 
destinatario, público o privado de los mismos. Los servicios o trabajos efectuados se 
acreditarán mediante certificados expedidos o visados por el órgano competente, 
cuando el destinatario sea una entidad del sector público; cuando el destinatario sea 
un sujeto privado, mediante un certificado expedido por este o, a falta de este 
certificado, mediante una declaración del empresario acompañado de los documentos 
obrantes en poder del mismo que acrediten la realización de la prestación. 

b) Estar dado de alta en al menos en el epígrafe correspondiente del IAE. 
c) No se exige clasificación. 

8. 5. La inscripción en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del 
Sector Público acredita, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, las 
condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar, 
representación, habilitación profesional o empresarial, solvencia económica y financiera y 
técnica o profesional, clasificación y demás circunstancias inscritas, así como la concurrencia 
o no concurrencia de las prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo. 

CLÁUSULA NOVENA. Presentación de Proposiciones y Documentación 
Administrativa 

9.1. Condiciones previas 

Las proposiciones de los interesados deberán ajustarse a los pliegos y documentación que 
rigen la licitación, y su presentación supone la aceptación incondicionada por el empresario 
del contenido de la totalidad de sus cláusulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna. 

Cada entidad licitadora no podrá presentar más de una proposición, ni suscribir ninguna 
propuesta en unión temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en más de una 
unión temporal. La infracción de estas normas dará lugar a la no admisión de todas las 
propuestas por él suscritas. 

9.2. Lugar y plazo de presentación de ofertas 

La presente licitación tiene carácter electrónico. Los licitadores deberán preparar y presentar 
obligatoriamente sus ofertas de forma telemática a través de los servicios de licitación 
electrónica de la PLACSP (Plataforma de Contratos del Sector Público: 
https://contrataciondelestado.es). 

La utilización de estos servicios supone: 
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- La preparación, firma y presentación de ofertas de forma telemática por el licitador. 
- La custodia electrónica de ofertas por el sistema. 
- La apertura y evaluación de la documentación a través de la plataforma. 

Para participar en esta licitación los licitadores interesados deberán registrarse, en el 
supuesto que no lo estén, en la PLACSP (Plataforma de Contratos del Sector Público) 
cumplimentando tanto los datos básicos como los adicionales. Ver “Guía de Utilización de la 
Plataforma de Contratación del Sector Público para Empresas (Guía del Operador 
Económico)” que encontrarán en la siguiente dirección: 

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/guiasAyuda 

En la “Guía de los Servicios de Licitación Electrónica para Empresas” (disponible en la 
anterior dirección electrónica) se documenta cómo el licitador debe preparar y enviar la 
documentación y los sobres que componen las ofertas mediante la “Herramienta de 
Preparación y Presentación de Ofertas”, que se pone a su disposición y que arrancará en su 
equipo local siguiendo las instrucciones que figuran en la guía de referencia. 

En el presente procedimiento de licitación no se admitirán aquellas ofertas que no sean 
presentadas por los medios descritos. 

Las ofertas deberán enviarse a través de la “Herramienta de Preparación y Presentación de 
Ofertas” antes de la hora y fecha indicadas en el anuncio de licitación publicado en la PLACSP 
(Plataforma de Contratos del Sector Público). No se admitirán aquellas ofertas que incumplan 
esta obligación. 

El plazo para la presentación de proposiciones será de quince días naturales a contar desde 
el siguiente a la publicación en el perfil de contratante del anuncio de licitación. 

9.3. Información a los licitadores 

Cuando sea preciso solicitar la información adicional o complementaria a que se refiere el 
artículo 138 de la LCSP, la Administración contratante deberá facilitarla, al menos, seis días 
antes de que finalice el plazo fijado para la presentación de ofertas, siempre que dicha 
petición se presente con una antelación mínima de doce días respecto de aquella fecha. 
Dicha solicitud se efectuará a la dirección de correo electrónico previsto en el anuncio de 
licitación. 

9.4. Contenido de las proposiciones 
Las proposiciones se presentarán en un único sobre, en cuyo exterior figurará el objeto del 
contrato y el nombre del licitador y contendrá la DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA 
(declaración responsable) y la OFERTA ECONÓMICA.  

a) Documentación administrativa: se presentará mediante declaración responsable 
del licitador indicativa del cumplimiento de las condiciones establecidas legalmente 
para contratar con la Administración, conforme al ANEXO I. 

b) Oferta económica: Se presentará conforme al ANEXO II. 

CLÁUSULA DÉCIMA. Criterios de valoración de ofertas 

Baja económica (oferta más ventajosa): valoración 100 puntos 

La puntuación se otorgará conforme a la siguiente fórmula: 

Puntuación = (oferta más ventajosa/ oferta propia) x 100 
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El único criterio será la oferta económica. 

CLÁUSULA UNDÉCIMA. Admisibilidad de Variantes 

No se admiten variantes. 

CLÁUSULA DUODÉCIMA. Ofertas anormalmente bajas 

Cuando en aplicación de los parámetros establecidos en los criterios de valoración de las 
ofertas, alguna de ellas esté incursa en presunción de anormalidad, se concederá a los 
licitadores afectados un plazo de cinco días hábiles para que puedan presentar una 
justificación adecuada de las circunstancias que les permiten ejecutar dicha oferta en esas 
condiciones, con los criterios que se señalan al respecto en el artículo 149.4 de la Ley 9/2017, 
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento 
jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. 

Se considerarán, en principio, desproporcionadas o temerarias las ofertas que se encuentren 
en alguno de los supuestos contemplados en el art. 85 del RD 1098/2001, por el que se 
aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos. 

CLÁUSULA DECIMOTERCERA. Preferencias de Adjudicación en caso de 
Empates 

Cuando se produzca un empate en la puntuación otorgada a dos o más ofertas, se utilizarán 
los siguientes criterios para resolver dicha igualdad: 

a) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situación de exclusión social 
en la plantilla de cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor 
número de trabajadores fijos con discapacidad en plantilla, o el mayor número de 
personas trabajadoras en inclusión en la plantilla. 

b) Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas. 
c) Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas. 
d) El sorteo, en caso de que la aplicación de los anteriores criterios no hubiera dado lugar 

a desempate. 

La documentación acreditativa de los criterios de desempate a que se refiere el presente 
apartado será aportada por los licitadores en el momento en que se produzca el empate, y 
no con carácter previo. 

CLÁUSULA DECIMOCUARTA. Mesa de Contratación 

La Mesa de contratación será el órgano competente para efectuar la valoración de las ofertas 
y calificar la documentación administrativa, y actuará conforme a lo previsto en el artículo 326 
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se 
transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del 
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 y en el Real Decreto 817/2009, 
de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de 
Contratos del Sector Público, desarrollando las funciones que en estos se establecen. 
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La Mesa de contratación, quedará constituida por: 

Dª. Ana Lagunas Gimeno. Directora del Centro Asociado a la UNED en Calatayud. 

D. Ángel Gonzalo Bendicho.  Asesor (Profesor-tutor del Centro). 

Dª. Susana Erruz Blancas.  Administradora. 

D. Luis Joaquín Simón.  Secretario del Centro Asociado a la UNED en Calatayud. 

CLÁUSULA DECIMOQUINTA. Apertura de Proposiciones 

La Mesa de Contratación se constituirá el siguiente día hábil tras la finalización del plazo de 
presentación de las proposiciones, a las 10 h, y procederá en acto público a la apertura de 
los sobres y valoración de ofertas.  La Mesa de Contratación clasificará las ofertas y 
propondrá al adjudicatario del contrato al licitador que obtenga mejor puntuación. 

CLÁUSULA DECIMOSEXTA. Requerimiento de Documentación 

En el mismo acto, la mesa de contratación requerirá, mediante comunicación electrónica, al 
licitador que haya presentado la mejor oferta para que, dentro del plazo de siete días hábiles 
desde la fecha del envío de la comunicación, constituya la garantía definitiva y presente la 
documentación que se relaciona en el ANEXO III. 

En caso de que en el plazo otorgado al efecto el candidato propuesto como adjudicatario no 
presente la documentación requerida, se efectuará propuesta de adjudicación a favor del 
siguiente candidato en puntuación, otorgándole el correspondiente plazo para constituir la 
citada garantía definitiva. 

CLÁUSULA DECIMOSÉPTIMA. Garantía Definitiva 

El licitador que hubiera presentado la mejor oferta deberá acreditar la constitución de la 
garantía de un 5% del precio final ofertado, excluido el Impuesto sobre el Valor Añadido, en 
cualquiera de las formas admitidas en derecho (art. 108 LCSP). 

La fianza responderá de las responsabilidades relacionadas en el art. 110 de la LCSP y se 
devolverá al contratista una vez finalizado el contrato y comprobada la inexistencia de 
responsabilidades por parte del contratista con cargo a la misma. 

CLÁUSULA DECIMOCTAVA. Adjudicación del Contrato 

Presentada la garantía definitiva, en un plazo no superior a 5 días, se procederá a adjudicar 
el contrato a favor del licitador propuesto como adjudicatario, procediéndose, una vez 
adjudicado el mismo, a su formalización. 

En caso de que en el plazo otorgado al efecto el candidato propuesto como adjudicatario no 
presente la garantía definitiva, se efectuará propuesta de adjudicación a favor del siguiente 
candidato en puntuación, otorgándole el correspondiente plazo para constituir la citada 
garantía definitiva. 

La adjudicación, que deberá ser motivada, se notificará a los candidatos o licitadores, 
debiendo ser publicada en el perfil de contratante en el plazo de 15 días. 
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CLÁUSULA DECIMONOVENA. Formalización del Contrato 

El contrato se perfeccionará con su formalización. 

La formalización del contrato en documento administrativo se efectuará no más tarde de los 
quince días hábiles siguientes a aquel en que se realice la notificación de la adjudicación a 
los licitadores y candidatos; constituyendo dicho documento título suficiente para acceder a 
cualquier registro público. 

El documento en que se formalice el contrato, con el que éste se perfecciona, será en todo 
caso administrativo, siendo título válido para acceder a cualquier registro público. El 
contratista podrá solicitar que el contrato se eleve a escritura pública, corriendo de su cargo 
los correspondientes gastos. 

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro 
del plazo indicado se le exigirá el importe del 3 por ciento del presupuesto base de licitación, 
IVA excluido, en concepto de penalidad, que se hará efectivo en primer lugar contra la 
garantía definitiva, si se hubiera constituido. No podrá iniciarse la ejecución del contrato sin 
su previa formalización. Si ésta no se llevara a cabo dentro del plazo indicado por causa 
imputable al adjudicatario, la Administración podrá acordar la incautación de la garantía 
constituida en su caso. Si las causas de la no formalización fueren imputables a la 
Administración, se indemnizará al concesionario de los daños y perjuicios que la demora le 
pudiera ocasionar. 

Cuando el adjudicatario sea una unión temporal de empresarios, dentro del mismo plazo y 
con anterioridad a la firma del contrato, deberá aportar escritura pública de constitución como 
tal.  

CLÁUSULA VIGÉSIMA. Condiciones Especiales de Ejecución del Contrato 

Se establecen las siguientes condiciones especiales de ejecución del contrato, de acuerdo 
con lo establecido en el artículo 202 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público: 

El contratista deberá garantizar la seguridad y protección de la salud en el lugar de trabajo 
así como el cumplimiento de los convenios colectivos sectoriales y territoriales que sean de 
aplicación al personal empleado en la ejecución del contrato. 

CLÁUSULA VIGESIMOPRIMERA. Derechos y Obligaciones de las Partes 

21.1 Abonos al contratista 

Una vez ejecutado el contrato se procederá al abono al contratista previa presentación de la 
factura y tras verificar su conformidad dentro de los plazos legalmente establecidos. 

En la factura se incluirán, además de los datos y requisitos establecidos en el Real Decreto 
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan 
las obligaciones de facturación, los siguientes extremos previstos en el apartado segundo de 
la Disposición Adicional Trigésimo segunda de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de 
Contratos del Sector Público: 

a) el órgano de contratación es la Comisión Económica Delegada de la Junta 
Rectora, por delegación de la Junta Rectora, 
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b) el órgano administrativo con competencias en contabilidad pública es la 
Administradora.  

c) el destinatario es el Centro Asociado a la UNED en Calatayud. 

21.2. Obligaciones laborales, sociales y de transparencia. 

El contratista está obligado al cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral y de 
seguridad social. Asimismo, está obligado al cumplimiento del Real Decreto Legislativo 
1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de 
derechos de las personas con discapacidad y de su inclusión social, de la Ley Orgánica 
3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, de la Ley 31/1995, 
de 8 de noviembre, sobre Prevención de Riesgos Laborales, y del Reglamento de los 
Servicios de Prevención, aprobado por Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, así como de 
las normas que se promulguen durante la ejecución del contrato. La empresa contratista está 
obligada a cumplir durante todo el periodo de ejecución del contrato las normas y condiciones 
fijadas en el convenio colectivo de aplicación, si bien en todo caso, el adjudicatario estará 
obligado a cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio 
Colectivo sectorial de aplicación. Asimismo, de conformidad con lo establecido en el artículo 
4 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información y buen 
gobierno, el adjudicatario del contrato está obligado a suministrar a la Administración, previo 
requerimiento, toda la información necesaria para el cumplimiento de las obligaciones 
previstas en la citada norma. 

21.3. Obligaciones esenciales que pueden ser causa de resolución del contrato. 

Tendrán la condición de obligaciones esenciales de ejecución del contrato, las siguientes: 

a) El cumplimiento de la propuesta del adjudicatario en todo aquello que haya sido objeto 
de valoración de acuerdo con los criterios de adjudicación establecidos para el 
contrato.  

b) Las obligaciones establecidas en el presente pliego de cláusulas administrativas 
particulares, así como las establecidad en el Pliego de Prescripciones Técnicas en 
relación con la adscripción de medios personales y materiales a la ejecución del 
contrato. 

c) El cumplimiento estricto de las medidas de seguridad y salud previstas en la normativa 
vigente y en el plan de seguridad y salud.  

d) El pago de los salarios a los trabajadores y su retención de IRPF, así como el abono 
puntual de las cuotas correspondientes a la Seguridad Social. Para controlar el 
cumplimiento de estas obligaciones contractuales esenciales, el CUCAUC podrá 
solicitar al contratista la información que estime pertinente viniendo este obligado a 
presentarla en el plazo que se le indique, teniendo igualmente esta obligación de 
información el carácter de esencial.  

21.4. Obligaciones relativas a la gestión de permisos, licencias y autorizaciones. 

El contratista estará obligado, salvo que el órgano de contratación decida gestionarlo por sí 
mismo y así se lo haga saber de forma expresa, a gestionar los permisos, licencias y 
autorizaciones que sean necesarias para el inicio, ejecución del servicio, solicitando de la 
Administración los documentos que para ello sean necesarios. 
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21.5 Gastos exigibles al contratista 

Son de cuenta del contratista los gastos del anuncio o anuncios de licitación y adjudicación, 
en su caso, de la formalización del contrato, así como cualesquiera otros que resulten de 
aplicación, según las disposiciones vigentes en la forma y cuantía que éstas señalen.  

CLÁUSULA VIGESIMOSEGUNDA. Subrogación. 

El adjudicatario se subrogará como empleador en los contratos de trabajo del personal de la 
empresa que prestó el servicio con anterioridad, cuya relación y costes laborales de adjuntan 
como anexo IV al presente pliego, todo ello en el marco de lo previsto en el artículo 130 de la 
LCSP. El incumplimiento de la obligación dará ligar a la imposición de penalidades dentro de 
los límites establecidos en el artículo 192 LCSP. 

CLÁUSULA VIGESIMOTERCERA. Subcontratación 

Se autoriza la subcontratación parcial de las prestaciones accesorias objeto del contrato en 
los términos y con las condiciones que establece el artículo 215 de la Ley 9/2017, de 8 de 
noviembre, de Contratos del Sector Público.  

CLÁUSULA VIGESIMOCUARTA. Modificaciones Contractuales Previstas  

No se contempla. 

CLÁUSULA VIGESIMOQUINTA. Sucesión en la Persona del Contratista 

En los casos de fusión, escisión, aportación o transmisión de empresas o ramas de actividad 
de las mismas continuará el contrato vigente con la entidad resultante, que quedará 
subrogada en los derechos y obligaciones dimanantes del mismo, si se producen las 
condiciones exigidas en el artículo 98 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público.  

Es obligación del contratista comunicar fehacientemente a la Administración cualquier cambio 
que afecte a su personalidad jurídica, suspendiéndose el cómputo de los plazos legalmente 
previsto para el abono de las facturas correspondientes hasta que se verifique el cumplimiento 
de las condiciones de la subrogación. 

Si no pudiese producirse la subrogación por no reunir la entidad a la que se atribuya el 
contrato las condiciones de solvencia necesarias, se resolverá el mismo, considerándose a 
todos los efectos como un supuesto de resolución por culpa del contratista.  

CLÁUSULA VIGESIMOSEXTA. Cesión del Contrato  

El contrato podrá ser objeto de cesión con los límites y requisitos del artículo 214 de la Ley 
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. 
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CLÁUSULA VIGESIMOSÉPTIMA. Penalidades por Incumplimiento 

27.1 Penalidades por demora 

El adjudicatario queda obligado al cumplimiento del plazo de ejecución del contrato y de los 
plazos parciales fijados por el órgano de contratación. 

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora respecto 
al cumplimiento del plazo total, la Administración podrá optar indistintamente por la resolución 
del contrato o por la imposición de las penalidades diarias en la proporción establecida en el 
art. 193 de la LCSP. 

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un múltiplo del 5% del precio del contrato, 
el órgano de contratación estará facultado para proceder a la resolución del mismo o acordar 
la continuidad de su ejecución con imposición de nuevas penalidades. 

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido la ejecución 
parcial de las prestaciones definidas en el contrato, la Administración podrá optar, 
indistintamente, por su resolución o por la imposición de las penalidades establecidas 
anteriormente. 

27.2 Penalidades por incumplimiento o cumplimiento defectuoso de la prestación 

Se consideran muy graves los incumplimientos por parte del adjudicatario de cualquiera de 
las condiciones especiales de ejecución establecidas en la cláusula 20 de este pliego de 
cláusulas particulares. 

Estos incumplimientos serán causa de resolución del contrato, salvo que se considere que la 
actuación es aislada y susceptible de reconducción, y que la resolución del contrato no resulta 
conveniente para el interés del servicio en cuestión, en cuyo caso se sustituirá por la 
penalización correspondiente. 

Estos incumplimientos contractuales muy graves conllevarán la imposición de las penalidades 
coercitivas de 10% del precio de adjudicación IVA excluido, por cada infracción y/o día de 
incumplimiento de plazos en función de gravedad, reincidencia y mala fe en la comisión de la 
infracción. 

El incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones establecidas en la cláusula 23 
en materia de subcontratación, conllevará una penalización del 10% del importe de lo 
subcontratado, siendo su reiteración causa de resolución del contrato. 

El incumplimiento por parte del adjudicatario de cualquier otra de sus obligaciones 
contractuales o su cumplimiento defectuoso conllevará igualmente una multa coercitiva del 
5% del precio del contrato, en función de su mayor o menor gravedad y reincidencia. 

Las penalizaciones que se impongan al adjudicatario son independientes de la obligación del 
contratista de indemnizar por los daños y perjuicios que su incumplimiento ocasione al 
CUCAUC o a terceros con derecho a repetir contra el CUCAUC. 

En el caso de incumplimientos por parte del adjudicatario de aspectos de su oferta, la 
indemnización que se exigirá al contratista incorporará la diferencia que en su caso haya 
existido entre su oferta y la del siguiente contratista al que se hubiese adjudicado el contrato 
sin tener en cuenta el criterio que no ha cumplido el adjudicatario. 
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27.3 Imposición de penalidades 

Para la imposición de estas penalizaciones e indemnizaciones por incumplimientos 
contractuales se seguirá un expediente contradictorio sumario, en el que se concederá al 
contratista un plazo de alegaciones de 5 días naturales tras formularse la denuncia. Dichas 
alegaciones y el expediente de penalización será resuelto, previo informe del responsable de 
la ejecución del contrato, por la Directora del Centro y esta resolución pondrá fin a la vía 
administrativa. 

El inicio del expediente para la imposición de estas penalidades por el CUCAUC se realizará 
en el momento en que tenga conocimiento por escrito de los hechos. No obstante, si se estima 
que el incumplimiento no va a afectar a la ejecución material de los trabajos de manera grave 
o que el inicio del expediente de penalización puede perjudicar más a la marcha de la 
ejecución del contrato que beneficiarla, podrá iniciarse dicho expediente en cualquier 
momento anterior a la terminación del plazo de garantía del contrato. 

Las penalidades e indemnizaciones impuestas serán inmediatamente ejecutivas y se harán 
efectivas mediante deducción de los pagos correspondientes que el CUCAUC tenga 
pendientes de abonar al contratista. Si ya no existiesen cantidades pendientes de pago, se 
podrán hacer efectivas contra la garantía definitiva y si ésta no alcanzase el montante de la 
penalización, se podrá reclamar por la vía contencioso-administrativa.  

CLÁUSULA VIGESIMOCTAVA. Resolución del Contrato 

La resolución del contrato tendrá lugar en los supuestos que se señalan en este Pliego y en 
los fijados en los artículos 211 y 313 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público, y se acordará por el órgano de contratación, de oficio o a instancia del 
contratista, con los efectos señalados en los arts. 213 y 313 del mismo texto legal. 

CLÁUSULA VIGESIMONOVENA Responsable del Contrato 

En el acuerdo de adjudicación del contrato se designará un miembro del personal de 
administración y servicios del CUCAUC, con las funciones que se prevén en el artículo 62 de 
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, y en concreto las 
siguientes: 

- Realizar el seguimiento material de la ejecución del contrato, para constatar que el 
contratista cumple sus obligaciones de ejecución en los términos acordados en el 
contrato.  

- Verificar el efectivo cumplimiento de las obligaciones del adjudicatario en materia 
social, fiscal y medioambiental, y en relación con los subcontratistas si los hubiera, así 
como el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato supongan la 
aportación de documentación o la realización de trámites de tipo administrativo.  

- Promover las reuniones que resulten necesarias al objeto de solucionar cualquier 
incidente que surja en la ejecución del objeto del contrato, sin perjuicio de su 
resolución por el órgano de contratación por el procedimiento contradictorio que 
establece el artículo 97 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las 
Administraciones Públicas.  

- Dar al contratista las instrucciones oportunas para asegurar el efectivo cumplimiento 
del contrato en los términos pactados, que serán inmediatamente ejecutivas en cuanto 
puedan afectar a la seguridad de las personas o cuando la demora en su aplicación 
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pueda implicar que devengan inútiles posteriormente en función del desarrollo de la 
ejecución del contrato; en los demás casos, y en caso de mostrar su disconformidad 
el adjudicatario, resolverá sobre la medida a adoptar el órgano de contratación, sin 
perjuicio de las posibles indemnizaciones que puedan proceder.  

- Proponer la imposición de penalidades por incumplimientos contractuales.  
- Informar en los expedientes de reclamación de daños y perjuicios que haya suscitado 

la ejecución del contrato. 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA. Unidad encargada del Seguimiento y Ejecución 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 62.1 de la LCSP, la unidad encargada del 
seguimiento y ejecución ordinaria del contrato será la Secretaría del Centro. 

CLÁUSULA TRIGESIMAPRIMERA. Confidencialidad y tratamiento de datos 

31.1 Confidencialidad: 

En relación con la confidencialidad será de aplicación lo dispuesto en el artículo 133 LCSP. 

El contratista deberá respetar el carácter confidencial de aquella información a la que tenga 
acceso con ocasión de la ejecución del contrato a la que se le hubiese dado el referido 
carácter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como 
tal.  Este deber se mantendrá en el plazo de 5 años. 

No se podrá divulgar la información facilitada por los empresarios que estos hayan designado 
como confidencial, y así haya sido acordado por el órgano de contratación.  A estos efectos, 
los licitadores deberán incorporar en cada uno de los sobres la relación de documentación 
para los que propongan ese carácter confidencial, fundamentando el motivo de tal carácter. 

31.2 Tratamiento de Datos: 

Si el contrato adjudicado implica el tratamiento de datos de carácter personal se deberá 
respetar en su integridad la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos 
Personales y garantía de los derechos digitales, el Reglamento (UE) 2016/79 del Parlamento 
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, así como las disposiciones que en materia de 
protección de datos se encuentren en vigor a la adjudicación del contrato o que puedan 
estarlo durante su vigencia. 

En el supuesto en el que la entidad adjudicataria trate datos de carácter personal por cuenta 
propia se le atribuirá la responsabilidad exclusiva de los datos que hubiera que tratar como 
consecuencia de la prestación del servicio objeto del contrato, en calidad de responsable de 
los mismos. 

Si el contrato adjudicado implica tratamiento de datos de carácter personal de los que es 
responsable el CUCAUC, la entidad adjudicataria, en calidad de encargada de tratamiento, 
estará a lo dispuesto en el correspondiente Acuerdo de Encargo de Tratamiento. 

El deber de secreto sobre la información que se obtenga durante la duración del objeto del 
contrato, por lo que respecta al cumplimiento de la normativa en materia de protección de 
datos personales se mantendrá por tiempo indefinido. 
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CLÁUSULA TRIGESIMASEGUNDA. Régimen Jurídico del Contrato 

Este contrato tiene carácter administrativo y su preparación, adjudicación, efectos y extinción 
se regirá por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto en él, será de aplicación la 
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al 
ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, el Real Decreto 817/2009, de 8 de 
mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos 
del Sector Público, y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el 
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas y esté vigente 
tras la entrada en vigor del Real Decreto 817/2009; supletoriamente se aplicarán las restantes 
normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado. 

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo será el competente para resolver las 
controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 27.1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. 

 

Calatayud, 28 de julio de 2020. 
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ANEXO I: MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE 

D. _________________________, con domicilio a efectos de notificaciones en 
_____________, ____________________, n.º ___, con NIF n.º _________, en 
representación de la Entidad ___________________, con CIF n.º ___________, a efectos de 
su participación en la licitación ________________________________, ante el 
CONSORCIO UNIVERSITARIO DEL DEL CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN 
CALATAYUD comparece y DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD: 

PRIMERO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el apartado primero del 
artículo 140 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que 
se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del 
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 para ser adjudicatario del 
contrato de servicios en concreto: 

- Que posee personalidad jurídica y, en su caso, representación. 
- Que, en su caso, está debidamente clasificada la empresa o que cuenta con los 

requisitos de solvencia económica, financiera y técnica o profesional. 
- Que no está incurso en una prohibición para contratar de las recogidas en el artículo 

71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público y se halla al 
corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social 
impuestas por las disposiciones vigentes. 

- Que se somete a la Jurisdicción de los Juzgados y Tribunales españoles de cualquier 
orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del 
contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera 
corresponder al licitador. [Solo en caso de empresas extranjeras]. 

- Que en la oferta presentada se han tenido en cuenta las obligaciones derivadas de 
las disposiciones vigentes en materia de protección del empleo, condiciones de 
trabajo y prevención de riesgos laborales con el fin de garantizar la seguridad y salud 
de los trabajadores, en los términos contemplados en el Real Decreto 171/2004, de 
Coordinación de Actividades Empresariales, por el que se desarrolla el artículo 24 de 
la Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales, así como las relativas a la 
protección del medio ambiente. 

- Que la dirección de correo electrónico en que efectuar notificaciones es 
contratación@calatayud.uned.es. 

SEGUNDO. Que se compromete a acreditar la posesión y validez de los documentos a que 
se hace referencia en el ANEXO II en caso de que sea propuesto como adjudicatario del 
contrato o en cualquier momento en que sea requerido para ello. 

TERCERO. Que dispone de un sistema de gestión de cumplimiento de las obligaciones 
exigidas por el Reglamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de 
abril de 2016, relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento 
de datos personales y a la libre circulación de estos datos y por el que se deroga la Directiva 
95/46/CE (Reglamento General de Protección de datos). 

CUARTO. Que en la prestación del servicio, no precisa acceder a ningún dato personal para 
el ejercicio de sus funciones 

 

Fecha y firma. 



Exp. 2020/01/PAS – Aprob. JR-20200728 
[4111 - Compras] Pliego Condiciones Administrativas  Página 16 de 19 

ANEXO II. MODELO DE PROPOSICIÓN ECONÓMICA 

D./D.ª____________________________, con domicilio a efectos de notificaciones en 

_____________, ____________________, n.º ___, con NIF n.º _________, en 

representación de la Entidad ___________________, con CIF n.º ___________, enterado 

del expediente para la contratación del SERVICIO DE ………………………………………… 

por procedimiento abierto simplificado, anunciado en el Perfil de contratante, hago constar 

que conozco los Pliegos de Cláusulas Administrativas y de Prescripciones Técnicas que 

sirven de base al contrato y los acepto íntegramente, tomando parte de la licitación y 

comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por el importe de ____________ 

euros y ___________ euros correspondientes al Impuesto sobre el Valor Añadido. 

En _______________, a ___ de ________ de 20__. 

Firma del candidato, 

 

Fdo.: _________________.». 
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ANEXO III. DOCUMENTACIÓN A APORTAR POR EL LICITADOR 
PROPUESTO COMO ADJUDICATARIO 

1º. Documentos que acrediten la personalidad del empresario y su ámbito de actividad. 
Si la empresa fuese persona jurídica la personalidad se acreditará mediante la presentación 
de la escritura de constitución o modificación, en su caso, debidamente inscrita en el Registro 
Mercantil cuando este requisito sea exigible según la legislación mercantil aplicable. Si dicho 
requisito no fuere exigible, la acreditación de la capacidad de obrar se realizará mediante la 
escritura o documento de constitución, estatutos o acta fundacional, en el que consten las 
normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente 
Registro Oficial. (Artículo 140 LCSP). 

Las personas jurídicas sólo podrán ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén 
comprendidas dentro de los fines, objeto u ámbito de actividad que a tenor de sus estatutos 
o reglas fundacionales le sean propios, cuestión que deberá quedar acreditada en la 
documentación aportada. 

Si se trata de un empresario individual se acreditará mediante la presentación de su DNI y 
acreditación de estar dado de alta en el Impuesto de Actividades Económicas en el epígrafe 
correspondiente. 

En caso de que el empresario individual no posea DNI deberá presentar fotocopia legitimada 
notarialmente o compulsada por el órgano administrativo competente, del documento que le 
sustituya reglamentariamente, (artículo y 21 RGLCAP). 

2º. Documentos que acrediten, en su caso, la representación. Los que comparezcan o 
firmen proposiciones en nombre de otro, presentarán poder bastante al efecto, 

La Mesa de contratación comprobará la identidad de la persona que ostenta la representación 
del licitador mediante el DNI aportado por éste. 

En caso de que el representante no posea DNI deberá presentar fotocopia legitimada 
notarialmente o compulsada por el órgano administrativo competente, del documento que le 
sustituya reglamentariamente, (artículo 21 RGLCAP). 

Si la empresa fuera persona jurídica el poder deberá figurar inscrito, en su caso, en el Registro 
Mercantil. Si se trata de un poder para acto concreto no es necesaria la inscripción en el 
Registro Mercantil, de acuerdo con el art. 94.5 del Reglamento del Registro Mercantil. 

3º. Compromiso de constitución de Unión Temporal de Empresarios, en su caso. 
Cuando dos o más empresas acudan a una licitación constituyendo una unión temporal, cada 
uno de los empresarios que la componen deberá acreditar su personalidad, capacidad y 
solvencia debiendo indicar en documento privado los nombres y circunstancias de los 
empresarios que la suscriban, la participación de cada uno de ellos y que asumen el 
compromiso de constituirse formalmente en Unión Temporal, caso de resultar adjudicatarios 
(art. 69 LCSP y 24 RGLCAP). El citado documento deberá estar firmado por los 
representantes de cada una de las Empresas componentes de la Unión. 

4º. Documentos que acrediten la solvencia económica, financiera y técnica. 

5º. Fianza definitiva por el 5% el precio del contrato excluido el IVA. 
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6º. Cumplimiento obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. Deberá aportar 
certificaciones expedidas por los organismos competentes acreditativas de hallarse al 
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social. 

7º. Declaración expresa responsable de la empresa licitadora relativa al grupo 
empresarial al que pertenece y compresiva de todas las sociedades pertenecientes a 
un mismo grupo, en los términos establecidos en el artículo 42 del Código de Comercio. En 
caso de no pertenecer a ningún grupo empresarial, la declaración se realizará en este sentido. 

8º- Acreditación de las titulaciones exigidas en el pliego de prescripciones técnicas. 

9º Documentos y datos de los licitadores de carácter confidencial. Tal como prevé el 
artículo 133 LCSP, las empresas licitadoras tendrán que indicar, si es el caso, mediante una 
declaración complementaria qué documentos administrativos y técnicos y datos presentados 
son, a su parecer, constitutivos de ser considerados confidenciales. Esta circunstancia deberá 
además reflejarse claramente (sobreimpresa, al margen o de cualquier otra forma) en el 
propio documento señalado como tal. Los documentos y datos presentados por las empresas 
licitadoras pueden ser considerados de carácter confidencial cuando su difusión a terceros 
pueda ser contraria a sus intereses comerciales legítimos, perjudicar la leal competencia entre 
las empresas del sector o bien estén comprendidas en las prohibiciones establecidas en la 
Ley de Protección de datos de Carácter Personal. De no aportarse esta declaración se 
considerará que ningún documento o dato posee dicho carácter. 

10º Estar en posesión de un seguro de Responsabilidad Civil por daños a terceros que 
pudieran causar durante la ejecución del objeto del contrato. 

 

El CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN CALATAYUD, en cualquier momento anterior a 
la adjudicación, podrá efectuar las comprobaciones que considere oportunas o 
solicitar al licitador la aportación de documentos complementarios o aclaratorios, a fin 
de acreditar el cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del 
contrato. 

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo señalado, se 
entenderá que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar 
la misma documentación al licitador siguiente, por el orden puntuación. 

 

Nota: La presentación del certificado de inscripción en el Registro de Licitadores de la 
Comunidad Autónoma de Aragón, de la Diputación Provincial de Zaragoza o Estatal, 
eximirá al licitador de la presentación de la documentación requerida en la presente cláusula, 
relativa a personalidad y capacidad de obrar (apartado 1º) y representación (apartado 2º), 
solvencia económica y financiera (apartado 4º) y concurrencia o no concurrencia de las 
prohibiciones para contratar (apartado 6º).  En este supuesto, junto con el certificado de 
inscripción, deberá aportarse declaración responsable de vigencia de los datos contenidos 
en el mismo. 



Exp. 2020/01/PAS – Aprob. JR-20200728 
[4111 - Compras] Pliego Condiciones Administrativas  Página 19 de 19 

ANEXO IV: LISTADO DE PERSONAL A SUBROGAR EN EL 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA DEL 
EDIFICIO E INSTALACIONES DEL CUCAUC EN SU SEDE DE 
CALATAYUD 

 

En cumplimiento de lo previsto en el artículo 130 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de 
Contratos del Sector Público se proporciona en la tabla que aparece a continuación la 
información sobre las condiciones de los contratos de los trabajadores a los que afecta la 
subrogación, que resulta necesaria para permitir una exacta evaluación de los costes 
laborales. 

Se aplica el Convenio Colectivo del Sector de Limpieza de Edificios y Locales de 
….............................................................................................................. 

 

Nº 
ORDEN 

CATEGORÍA TIPO 
CONTRATO 

HORAS 
DIARIAS 

CENTRO 
TRABAJO 

FECHA 
ANTIGÜEDAD 

SITUACIÓN SALARIO 
BRUTO 

1 Personal de 
limpieza 

Indefinido      

2        
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PLIEGO DE CLAUSULAS 
TÉCNICAS 
QUE HAN DE REGIR EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE LIMPIEZA DEL EDIFICIO Y LAS INSTALACIONES DEL 
CENTRO ASOCIADO A LA UNED DE CALATAYUD, A ADJUDICAR 
POR PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO (Art. 159 LCSP) 

 

Expediente 2020/01/PAS 

El presente pliego ha sido aprobado por la Junta Rectora del Consorcio Universitario del 
Centro Asociado a la UNED en Calatayud (en adelante, CUCAUC) con fecha 28 de julio de 
2020. 
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1. OBJETO DEL CONTRATO 

El objeto del presente contrato es la prestación del servicio de limpieza en el edificio y las 
instalaciones del Centro Asociado a la UNED en Calatayud.  

El Centro Asociado tiene su sede en un noble edificio, antiguo Colegio de los Jesuitas, cuyo 
origen data del S. XVII. Se encuentra emplazado en el centro urbano de la ciudad y 
catalogado como de interés histórico artístico. 

Se adjuntan los planos. 

2. SERVICIOS Y SUMINISTROS INCLUIDOS 

2.1. LIMPIEZA ORDINARIA 

De acuerdo con los horarios, funciones y periodicidades establecidas a continuación: 

Semanas de actividad ordinaria Semanas de exámenes (5 sem. al año) 

Dos personas de limpieza: 8:30 a 14:00 h de 
lunes a viernes (coinciden las dos) y una tarde 
de 16:30 a 19:00 h (no es necesario que 
coincidan las dos, servicio bajo demanda) 

Una persona de 8:00 a 14:00 h de lunes 
a viernes. 
Una persona de 14:00 a 20:00 h de lunes 
a viernes. 

 

En las convocatorias de exámenes de mayo/junio y septiembre (2 días al año) se necesitará 
un servicio especial el sábado de 1 o 2 personas de 8:00 a 14:00 h. 

En los casos de eventos extraordinarios fuera del horario establecido anteriormente se 
facturará por horas (13,71 euros/hora). 

Son días inhábiles para UNED Calatayud los fijados en el calendario laboral anual. 

El número de horas/semanales efectivas de servicio será de 30 h/semana. 

2.2. LIMPIEZA DE TODAS LAS VENTANAS DEL EDIFICIO 

El edificio cuenta con un total de 277 ventanas repartidas entre todas sus plantas, de 
diferentes tamaños y alturas. 

La limpieza se realizará tres veces al año, salvo que lo impidan causas de fuerza mayor, en 
los meses de abril, agosto y diciembre.  No obstante, cualquiera de las tres limpiezas podría 
realizarse a demanda del Centro, avisando con suficiente antelación. 

El personal que realice este servicio será ajeno a las dos personas que prestarán su servicio 
normalmente y no será personal a subrogar. 

La empresa adjudicataria será la encargada de proporcionar los medios necesarios para 
realizar estos trabajos con la máxima seguridad. 

2.3. FUNCIONES A REALIZAR POR PLANTAS Y PERIODOS 

PLANTA BAJA: 

Diario:   
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• Entradas al edificio y pasillo. 
• Aseos. 

Discrecionalmente, en función de su uso: 

• Sala de exposiciones (más a fondo para las inauguraciones y en periodo de 
exposiciones a diario). 

• Limpieza mesa y pasillo tras inauguración de exposición. 
• Delegación Estudiantes (en periodo de exámenes diario). 
• Salón de Actos. 
• Patio interior (cuando vienen los de mantenimiento jardín – cuando tiene hojas…). 
• Cuarto de calderas. 
• Explanada (acceso por Plaza del Fuerte). 

PRIMERA PLANTA: 

Diario:   

• Despachos, Secretaría, Librería, Biblioteca completa. 
• Aseos. 
• Pasillos y escalera. 
• Sala de descanso. 
• Limpieza zonas de vending, incluyendo mesa. 

En periodo lectivo a diario: 

• Sala Gracián.  
• Laboratorio de Idiomas. 
• Sala de Tutores. 

Discrecionalmente, en función de su uso: 

• Sala de Juntas. 
• Audiovisuales. 
• Aula 101. 

SEGUNDA PLANTA: 

En periodo lectivo a diario: 

• Aulas. 
• Aseos. 
• Pasillos. 

Discrecionalmente, en función de su utilización: 

• Laboratorios. 

TERCERA PLANTA: 

En periodo de exámenes diario de 20:30 a 21:30 h. 

• Aulas de Exámenes: una vez que ha finalizado el último examen. 
• Aseos. 
• Pasillos. 
• Despacho. 
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Discrecionalmente, en función de su utilización: 

• Laboratorios. 

Se realiza un mantenimiento general al ser la planta de menos utilización a lo largo del año. 

OTRAS TAREAS A REALIZAR: 

• Oficina Técnica (4 despachos, 1 baño, escaleras y patio): 1 vez a la semana. 
• Limpieza de ascensores a diario (cuadro de mandos, puerta exterior y cabina 

incluyendo fregado de suelo). 
• Salón de Actos (antes y después de su utilización): limpieza de moqueta suelo y 

escalera, repaso y limpieza de butacas, mobiliario, puertas y cabina de 
comunicaciones. 

• Desempolvado de obras artísticas con especial cuidado (mensualmente). 
• Encerado con producto específico de protección para la puerta de madera noble 

situada en el acceso a la Biblioteca del Centro (una vez al año). 
• Limpieza general del edificio cuando finaliza el periodo lectivo docente. 
• Desempolvado de radiadores semestralmente. 
• Limpieza de persianas una vez al año. 
• Sacar la basura a diario. 
• Control de necesidades de productos de limpieza. 

 

DETALLE PERIODICIDAD EN DETERMINADOS ESPACIOS RELEVANTES POR SU USO 

 

PLANTA BAJA:  PATIO (Avda. San Juan) -  HALL (Plaza del Fuerte) PASILLO 
  diario semanal mensual Cuando se 

necesita 
Suelo mopa X    

 fregar    X 
Puertas  X    

Papeleras/ce
niceros  X    

 

DESPACHOS DE USO COMÚN E INDIVIDUALES 

  diario semanal mensual Cuando se 
necesita 

Suelo mopa X    
 barrer  X   
 fregar  X   

Mobiliario, incluido 
ordenadores 

Limpieza de 
polvo  X   

Puertas y pomos Limpieza y 
desinfección X    

Limpieza y 
desinfección teléfonos, 

expositores y 
mamparas. 

  X   
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ESCALERA PRINCIPAL (1.ª a 3.ª planta) 
  diario semanal mensual Cuando se 

necesita 
Suelo mopa    X 

 barrer  X   
 fregar  X   

Barandillas  X (semanas 
exámenes) X   

 

ESCALERA (acceso por Plaza del Fuerte) 

  
Diario 

(periodo de 
examenes) 

semanal mensual Cuando se 
necesita 

Suelo mopa    X 
 barrer X  X  
 fregar   X  

Barandillas  X  X  
  

SALA GRACIÁN 
 diario semanal mensual Cuando se 

necesita 
Suelo X    

Sillas tapizadas    X 
Mesas X    
Puertas X    

 

SALAS DE EXÁMENES (en periodo de exámenes): 
  diario semanal mensual Cuando se 

necesita 
Suelo mopa X    

 fregar    X 
Mobiliario  X    
Papeleras  X    

 

ASEOS 
  diario semanal mensual Cuando se 

necesita 
Sanitarios y 

lavabos  X    

Azulejos Mitad 
inferior X    

 Completos   X  
Suelo  X    

Reposición papel 
higiénico, jabón  y 
toallitas de papel 
(a suministrar por 
el adjudicatario) 

 X    
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PEQUEÑAS VENTANAS* 
 diario semanal mensual Cuando se 

necesita 
Cristal y marco    X 

*para este trabajo se suben a una escalera plegable 

 

2.4. SEGUIMIENTO DEL SERVICIO. 

La empresa adjudicataria se hará responsable de que el servicio de limpieza se lleve a cabo 
de forma eficiente y con calidad.   

Además del control de presencia que la empresa adjudicataria realizará a las dos trabajadoras 
controlando su asistencia diaria, el propio Centro dispone de un sistema de control de 
asistencia con marcajes de entrada y salida mediante la lectura de la huella dactilar que 
deberá ser utilizado por las dos trabajadoras con el fin de ejercer un control más exhaustivo 
de los periodos en los que se encuentran desarrollando los trabajos encomendados en el 
Centro. 

2.5. SUMINISTROS INCLUIDOS. 

• Todas las bolsas de basura, de acuerdo con las siguientes características:  De plástico 
80% reciclado y cumplir los criterios de alguna eco-etiqueta ECOLABEL como el ángel 
azul equivalente en cuanto a la presencia de compuestos químicos en la formulación 
del producto.  El cumplimiento de estas características medioambientales 
establecidas será acreditado en el sobre 1. 

• Todo el papel higiénico y papel secamanos de todos los aseos, que debe ser 100% 
reciclado y libre de cloro.  El cumplimiento de esta característica medioambiental 
establecida será acreditado en el sobre 1. 

• Toda la maquinaria y los productos de limpieza necesarios para el desarrollo de las 
tareas, así como la ropa y los elementos de protección del personal que realiza el 
servicio serán aportados por la empresa adjudicataria. 

• Los jabones, limpiadores, desinfectantes, abrillantadores, productos específicos, etc. 
deben disponer de la eco etiqueta europea, ECOLABEL, o cualquier otra de carácter 
análogo o como mínimo, dichos productos de limpieza deben cumplir las 
especificaciones técnicas exigidas a los productos que disponen de la citada etiqueta.  
Los materiales se quedarán al final de la jornada de trabajo en la dependencia que se 
designe a tal efecto, correctamente tapados y cerrados de modo que se evite el riesgo 
de derramamiento o concentración de olores. La empresa adjudicataria deberá 
presentar a la dirección del centro, si así se le requiriera, una relación completa de la 
maquinaria con expresión de su potencia, tensión de funcionamiento y demás 
características. 

• El adjudicatario deberá disponer en el recinto del edificio toda maquinaria, utillaje y 
productos de limpieza que se precisen para el correcto desarrollo del servicio. 

• En el momento de entrega de los suministros el adjudicatario deberá entregar en el 
Centro albarán con la inclusión de la relación de los productos entregados, pudiendo 
ésta realizar la reclamación oportuna en el caso de que no se corresponda el albarán 
con los productos realmente encargados  
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3. PERSONAL DE LIMPIEZA. 

Para minimizar el impacto ambiental derivado del uso de productos de limpieza, la empresa 
adjudicataria: 

• Entregará al personal de limpieza material de formación que incluya instrucciones 
sobre la dilución, utilización y eliminación correcta del producto. 

• Establecerá controles de consumo de productos y sistemas de dosificación. 
• Usará preferentemente envases reutilizables o productos a granel que reduzcan la 

generación de residuos, así como el uso de productos concentrados a diluir en el 
momento de su uso, siempre que estén perfectamente etiquetados. 

La empresa adjudicataria llevará a cabo acciones de sensibilización y formación dirigidas al 
personal de limpieza, que contribuyan a modificar los hábitos adquiridos y avanzar hacia un 
sistema de limpieza más eficiente, con menor consumo de recursos naturales y de productos 
químicos. 

La empresa adjudicataria está obligada a formar, a su cargo, al personal que preste los 
servicios contratados, especialmente en medios de protección colectiva existentes, en el uso 
de todos los medios de protección individual necesarios para el desarrollo de su trabajo, así 
como en la adecuada gestión de los residuos de cuya recogida sea responsable. 

El personal de este servicio dependerá exclusivamente del adjudicatario, que tendrá todos 
los derechos y deberes inherentes a su calidad de patrono y deberán cumplir las 
disposiciones vigentes en materia laboral, seguridad social, seguridad e higiene en el trabajo 
y normativa de prevención de riesgos laborales referida al mismo. 

En caso de accidente o perjuicio de cualquier género, ocurrido a los operarios con ocasión 
del ejercicio de los trabajos, el adjudicatario cumplirá lo dispuesto en la normativa vigente de 
prevención de riesgos laborales, bajo su responsabilidad, sin que ésta alcance en modo 
alguno a UNED Calatayud. 

El adjudicatario deberá acatar cuantos convenios, pactos y demás normativas laborales se 
encuentren vigentes. 

Cuando el adjudicatario o las personas de él dependientes incurran a juicio de UNED 
Calatayud en actos u omisiones que comprometan o perturben la buena marcha o el 
cumplimiento del programa de trabajo, UNED Calatayud podrá exigirle la adopción de 
medidas concretas y eficaces para conseguirlo o restablecer el buen orden en la ejecución 
de lo pactado, sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley de contratos del sector público, sobre 
incumplimiento del contrato. 

La empresa adjudicataria deberá tener un plan específico de cumplimiento de la normativa 
de riesgos laborales adaptada a la realidad de cada servicio, donde prestará servicios. 

El personal operario procederá con la debida forma y corrección en las dependencias del 
Centro UNED en Calatayud, teniendo derecho a exigir al adjudicatario que prescinda en los 
trabajos en sus dependencias de las personas que a juicio de la misma no observasen una 
actitud correcta. 

De acuerdo con la normativa en prevención de riesgos laborales, se realizarán las oportunas 
actividades de coordinación empresarial. 
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3.1. SUSTITUCIONES DE PERSONAL 

Todo el personal está obligado a realizar un control diario de presencia.  La empresa deberá 
informar inmediatamente a UNED Calatayud de los cambios que se produzcan en el personal.  
Las ausencias del personal serán cubiertas por la empresa de forma inmediata. 

La plantilla no podrá incrementarse sin autorización expresa de UNED Calatayud.  Las bajas 
en la plantilla debida a que una persona ha dejado de trabajar en este servicio, por jubilación 
o por cualquier otra causa, serán comunicadas por escrito a UNED Calatayud, que valorará 
las circunstancias y la cobertura de la misma. 

UNED Calatayud se reserva el derecho de no admitir las propuestas de sustitución (con 
carácter definitivo) planteadas por el adjudicatario, pudiendo exigir del mismo el 
planteamiento de otras diferentes en cuanto al personal sustituto, si considera que el mismo 
no reúne las características exigibles a quien desempeña funciones de limpieza en el centro 
afectado. 

4. AGUA, ALUMBRADO Y FUERZA 

UNED Calatayud pondrá a disposición del adjudicatario, el agua, alumbrado y fuerza que 
precise para el desarrollo de su actividad, no permitiendo el uso indebido o abuso de estos 
elementos y no siendo el adjudicatario responsable de la imperfección o demora del servicio, 
si por causa ajena de su voluntad no fueran suministrados estos elementos. 

5. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL: 

El adjudicatario está obligado a suscribir una póliza de seguro de responsabilidad civil.  Se 
aceptará la que tenga constituida la empresa para cubrir los riesgos derivados de su actividad, 
siempre que tenga incluidas las siguientes coberturas mínimas: locativa, explotación, patronal 
y defensa y fianza, pero UNED Calatayud podrá exigir completarla o aumentarla si considera 
que no cubre los riesgos que estime deben quedar necesariamente cubiertos para la 
realización del servicio con las máximas garantías de seguridad. 

 

Calatayud, 28 de julio de 2020. 

 

 

La Directora 
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